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土 木 工 程 学 院
生 产 实 习 报 告

学生姓名：                         

学生学号：                         

学生班级：                         

专业方向：                         

指导教师：                         
实习时间：          至             
    年    月

课程名称：                              　     课程代码：                          
实习周数：　　　　　　　　　　　    　　　     学　　分：                          
实习单位：　　　　　　　　　　    　　　　     实习地点：　　　　　　　　　　  
实习方式：□面上实习

□卓越实习

□自行联系单位分散实习
	一、实习的任务、作用和目的：


	二、实习主要内容：




（根据实习内容，可另附页）
	三、实习总结、收获体会：



	


	实习
指导
教师
评语
	评语：

成绩：     1.优秀（ ）  2.良好  （ ）  3.中等 （ ）
4.及格（ ）  5.不及格（ ）

指导教师：                
                                                     年    月    日


填 写 说 明

一、生产实习报告应包括以下内容：
1、封面；
2、正文：
实习报告正文内容必须包含下面三个方面：
（1）实习的任务、作用和目的：从巩固理论知识，培养实践能力和创新能力，了解社会、接触生产、增强劳动观念、锻炼动手技能等角度简明扼要地进行阐释。
（2）实习主要内容：篇幅不少于3000字，包括实习时间、地点、单位、指导教师、工程概况及特点，重点说明实际工程生产过程，以及土建工程施工技术、施工方法与施工组织管理、工程运营管理方法，工程设计的基本方法等。
（3）实习总结、收获体会：篇幅不少于500字，包括实习工点及其生产特点的总结，自己专业知识、实践能力等方面的收获，尚未理解或掌握的问题等。
二、生产实习报告版面及编写标准
1、生产实习报告书写格式必须符合科技文件书写格式与要求，文字部分不少于4000字，单位标注统一正确，用A4纸单面打印或手写，并装订成册。
2、生产实习报告设有页眉及页码。页眉为“西南交通大学土木工程学院生产实习报告”，页码设在页脚处。页眉、页码均为小5号宋体、居中。
3、生产实习打印、排版规范
一级标题为小三号黑体，左起顶格，段前段后各0.5行，二级标题为四号黑体，左起顶格，段前段后各0.5行，三级及以下标题为小四号黑体，左起顶格。正文中文字体为小四号宋体，英文/数字用Times New Roman字体。
4、标题的层次
一、……

1、……

（1）……

①……

5、正文中其他部分说明：
（1）图：图的名称采用中文，中文字体为五号宋体，加粗，图名在图片下方，居中排列。引用图应在图题右上角标出文献来源。图号按出现顺序编号，如：“图1 ………”、“图2 ………”。
（2）表格：表的名称采用中文，中文字体为五号宋体，加粗，表名在表格上方，居中排列。表号按出现顺序编号，表内必须按规定的符号标注单位。如：“表1 ………（单位：cm）”、“表2 ………”。
（3）公式：公式书写应在文中另起一行，居中排列。公式序号按出现顺序编号。字体为小四号宋体，加粗，序号靠页面右侧。如：
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